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I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz416, t6bbszor modosi-
tott 2000. évi C. toérvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az dllamhdaztartas szamvitelér6l
sz616 — tobbszér modositott — 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) vég-
rehajtdsara vonatkozo6 elbirasokat, eljardsokat, modszereket, amelyek biztositjak intéz-
ménylink sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfelelé szamviteli rendszer miko-

dését.

A szamviteli politika a kdvetkezd témakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirdsokat:

1.
2.
3.

S 0w N

Az édllamhéztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Beszamol6 készitési kitelezettség

3.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei

3.2. Az éves koltségvetési beszamold Osszeallitasahoz kapcsolddo idépontok,
hataridok

3.3. A mérleg alatamasztasa leltarral

. Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

4.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
4.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

. Maradvanyérték meghatarozasa.

Behajthatatlan kovetelés torlése

Valuta, deviza arfolyamok alkalmazésa

Jelent6s 6sszegl hiba

Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

Szamviteli bizonylatok

10.1. Bizonylati elv €s a bizonylati fegyelem

10.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.

10.3. A kibocsatott szamlék alaki és tartalmai hitelességének, megbizhat6saga-
nak igazolasa

10.4. A koényvelés mddja, az érintett konyvviteli szamlékra val6 hivatkozas.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eloirasa-
it kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kvetkezok:

o eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
o azeszkozok €s a forrasok értékelésének szabalyzata,

e az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat

e pénzkezelési szabalyzat,
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A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. Az dllamhaztartas szamviteli rendszere



Az dllamhdztartas szamviteli rendszere
a) a koltségvetési szamvitelbél és
b) a pénziigyi szamvitelbél all

A Kkoltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi elbirdanyzatok alakuldsanak, a kove-
telések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének,
tovabb a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébél kapott
tamogatasok felhasznaldsanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthet6 nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei
megbizhat6 és valos osszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-4s szamlaosztalyan belill a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds konyvvitel
szabdlyai szerint, forintban torténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye va-
l6sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartisat és az
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds 6sszképét
mutaté elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi konyvvezetés a szam-
viteli alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatosségai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szdmlaosztilyan belill vezetett szamlak
(konyvviteli szamlak) hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.

. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazandé, a Szt.
15-16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdé-
sében meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt
az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az édllamhaztartasi szféraban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néha-
nyat valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvénye-
siteni.
a) Sajitossagok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek

— avalbdisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),

— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),

— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

— a brutt6 elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),

— atartalom elsddlegessége a forméaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),

— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).




b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesité-
sével alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értekelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az idébeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon 6sszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— afolytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés)

3. Beszamolé készitési kotelezettség

Intézménylink a koltségvetési év kezdetétél a mérleg forduldnapjaig terjedd idészak-
rol a konyvek zarésat kovetden bizonylatokkal, szabalyszerli kdnyvvezetéssel, az
Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a konyv-
viteli zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal, valamint leltarral alatimasztott éves
koltségvetési beszamolét készit a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kozzé-
tett, kozpontilag meghatarozott nyomtatvany formaban és tartalommal.

3.1. Az éves koltségvetési beszdamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbél biztosithato:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok osszetételérdl,
— az intézmény sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok.

b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithato:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— koltségekrol és megtériilt koltségekrol szo16 kimutatas,
— kiegészité melléklet.

3.2. Az éves koltségvetési beszdmolo osszedllitisahoz kapcsolodo idépontok, hatdridok

A mérlegkészités idépontja :
— a mérleg egyes tételeihez kapcsoléddan meghatarozott azon — a koltségve-
tési év mérleg-fordulénapjat kovetd — idépont, amely idépontig a megbiz-
hat6 és valos vagyoni helyzet bemutatasidhoz sziikséges érkelési feladato-
kat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az idépont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozo gazdasagi esemé-
nyek hatasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkozo6 gazdasagi események hatasat legkésébb



a) az eléirdnyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht.
34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig koltségve-
tési évet kovet6 év februar 05-ig lehet .

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezett-
ségek, valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja
szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjiig

kell elszimolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjéban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet koveté év februar 25-
e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetdsi beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében
meghatarozott személy a gazdasagi igazgaté felel6s és azt a gazdalkodasi szabalyzat-
ban megjelolt személyek a pénziigyi- szamviteli osztalyvezet6 a fokonyvi konyveldk
kozremikodésével késziti el.

3.3. A mérleg alditimasztdsa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold elkészitésé-
hez, a mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell osszeallitani és meg-
Orizni, amely tételesen, ellen6rizheté mddon tartalmazza a mérlegben szerepld esz-
kozoket és forrasokat.

A leltirkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kiinyvelés €s az
analitikus nyilvintartisok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
fordulénapjara vonatkozoéan el kell végezni.

A mérleget alitimasztoé részletezo leltar elkészitése minden évben kiotelezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, to-
vabba az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatélya ala tartozo ,,Lel-
tarkészitési és leltirozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni, az ott
megjeldlt személyeknek.

4. Ertékcsokkenés elszamolasdnak szabalyai
4.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai
A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak

alapjan: az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén
varhat6 maradvanyértékkel cs6kkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eléallitasi) ér-




tékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elérelathato-
an hasznalni fogjak (az értékcsokkenés elszamolasa).

Az év kozben dllomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszko-
z0k terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtol, az tizembe
helyezéstdl kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szoka-
sos tevékenység keretében torténé rendeltetésszeri hasznositasanak kezd6 idépontja.

Az iizembe helyezést a szamviteli politika 1. szamu melléklete szerinti ,,Uzembe he-
lyezési okmany”-on hitelt érdemlé médon dokumentalni kell. Az lizembe helyezési
okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

Az tizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért
a nyilvantartast vezetd fokonyvi konyveld felelds.

Az értékcsokkenés elszamoldsara az a terv szerinti értékcesokkenési leiras kul-
csa:

Vagyoni értékii jogok 16 %
Szellemi termékek 33%
Alapitas-dtszervezés kisérleti fejlesztés

aktivalt értéke 20 %
Epiiletek és kapcsolédé vagyoni értékii jogok 2%
Epitmények és kapcsolédo vagyoni értékii jogok 3%
Gépek, berendezések és felszerelések (kivéve

Szamitdstechnikai és iigyviteli eszkozok) 145 %
Szdmitdstechnikai és iigyviteli eszkozok 33 %
Jarmiivek 20 %

Kotelezéen nem szamolhato el értékesokkenés:

Foldteriilet, telek értéke utdan

Uzembe nem helyezett beruhdzdsok utdn
Teljesen 0-ra leirt eszkdzoknél
Képzomiivészeti alkotdsokndl

Régészeti leleteknél

A 200 e Ft egyedi beszerzési, elddllitasi érték alatti kis értékii immateria-
lis javak és targyi eszkozok értékét a beszerzéskor, haszndlatba vételkor
egy osszegben elszamoljuk értékcsikkenésként.

4.2. A terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsdanak szabdlyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ) pontja alap-
jan terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
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— az immateridlis j0szag, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazast is) értéke tar-
tosan lecsokken, mert az immaterialis jOszag, a targyi eszkoz (ideértve a
beruhdzist is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy meg-
rongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhat, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékli jog a szerz6dés mddosuldsa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesitheto.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy
az immateriélis j6szag, a targyi eszkoz, a beruhazas hasznalhatosaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének
megfelelden nem haszndlhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik,
azt az immaterialis javak, a targyi eszk6zok, a beruhdzasok koziil - a terven feliili ér-
tékesokkenés elszamoldsa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak bizonylataként a koriilmények leirasa-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszk$zok azonosité adatainak pontos meg-
jelolésével irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis
jOszagnal, targyi eszk6znél.

A terven felili értékcsokkenés elszamolasanak alapjaul szolgal6 irasos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért
a nyilvdntartdst vezetd fGkonyvi kinyveld felelds.

Maradvanyérték meghatirozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasz-
nalatbavétel, az lizembe helyezés iddpontjaban — a rendelkezésre 4ll6 informacidk
alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos
élettartam végén varhatdan realizalhat6 értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak
értéke valdsziniisithetéen nem jelentds.

Nem jelentds a maradvanyérték ha annak dsszege a bekeriilési érték 10 %-at nem
éri el. (4 mértékre vonatkozéan nincs kotelezd elbirds.)

Nem jelent6s akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szét-
szedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkoz varhatéan nem lesz
értékesithetd.

Szoftverek és szamitistechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint.

A maradvanyérték megéllapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,




berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa
sordn nem lehet maradvanyértéket meghatarozni”.

A maradvanyérték osszegére
a f0konyvi konyveld tesz javaslatot.

A maradvanyérték osszegét
a gazdasagi igazgaté hagyja jova.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
— az analitikus nyilvantartasban és
— az lizembe helyezési okmanyon.

. Behajthatatlan kovetelés torlése

Behajthatatlannak az a kivetelés mindsitheté, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) be-
kezdés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak minésitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet ki-
mutatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok ko-
z6tt el kell szdmolni.

A behajthatatlansdg tényét és a behajthatatlannak mindsitett kivetelés sszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgalé irasos dokumen-
tumok (bizonylatok) elkészitéséért

a nyilvantartast vezetd fokonyvi konyvel6 felelos.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valo torlésének jovahagyasara
a gazdasdgi igazgato jogosullt.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjin a behajthatatlan kovetelés le-
irdsa nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kivetelés elengedésének.

. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazisa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkoz, kotelezett-
ség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasa-
kor

— a valutat,

— a devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra at-
szamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan ha a Magyar Nemzeti Bank &ltal nem jegyzett
¢s nem konvertibilis valutat, illetve ilyen sz616 eszkdzoket és kotelezettségeket (kote-
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lezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra dtszamitani, az 4tszamitast a
Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

. Jelentds 6sszegii hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentds Osszegl a hiba, ha a hiba meg-
allapitdsdnak évében, az ellen6rzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen
megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jelt6l fiiggetlen) dsszege eléri, vagy
meghaladja a koltségvetési év mérleg-f66sszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-
f80sszeg 2 %-a meghaladja a szazmillié forintot — a szazmilli6 forintot

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellendrzés az el6z6 éves
koltségvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentds dsszegli hiba(ka)t allapitott meg, a
- mérlegkészités idépontjaig megismert €s nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
joger6ssé valt megallapitasok miatti - médositasokat a mérleg minden tételénél az
el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben kiilon-kiilén osz-
lopban szerepelnek az el6z6 mérleg adatai, a médositasok, valamint az Ahsz. 7. §
szerinti id6szak adatai. A megallapitott jelentds dsszegii hiba(k) dsszegével az elé-
z6 mérleg adatai nem modosithatok.

. Az altalanos koltségek felosztisanak médszerei

A felmeriiléskor
— kozvetlentil szakfeladatokra terhelhetd (elszdmolhat6) folyé kiaddsokat a 7.
»Szakfeladatok™ szamlaosztalyban,
— a kozvetetten elszamolhaté foly¢ kiaddsokat a 6. ,,Altalanos koltségek™
szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriilé-
stikkor csak azok felmeriilési helye allapithaté meg.

Ezek a felmertilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbél kériilhatarolt
szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal dllnak kapcsolatban, tobb tevékeny-
séget szolgalnak.

A 6. szdmlaosztalyban a kdzvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni
— ajavitd, karbantarté mihelyek koltségeit,
— az egyéb kisegitd részlegek (kazdnhdz, mosoda, konyha) koltségeit,
— a szakmai egységek ,egészségiigyi egységek koltségeit
— a szakagazatok 4ltalanos koltségeit,
— avallalkozdi részlegek koltségeit, valamint
— akozponti iranyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok és
egyes tevékenységek érdekében meriilnek fel — kiilonbozé mutatészamok, vetitési
alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.
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A 6. szdmlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat — a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

A 6. szamlaosztilyban konyvelt altalanos koltségeket a szimlacsoportok jellegé-
tol fiiggéen a kovetkezok szerint osztjuk fel a szakfeladatokra és a tevékenysé-
gekre:

— ajavito, karbantarté miihelyek koltségeinek felosztasa
igénybe vett munkadra alapjan torténik.

— az egy¢€b kisegito részlegek koltségeinek felosztasa
= energiaellatas: (gazellatas,elektromos energia ellatas,vizellatas négy-
zetméter
= Elelmezés: élelmezési napok szama
= Textilellatds: mosott ruha mennyisége
= Mosasi szolgaltatds: mosott ruha mennyisége
= Textil beszerzés ,raktarozas:raktari nyilvantartasi rendszer
= Szallitas koltségei: megtett km
= Informatika:felhasznalok nyilvantartasi rendszere
= Kommunalis hulladékkezelés: Kibocsajtott kommunalis hulladék-
mennyiség aranya
= Veszélyes hulladékkezelés: veszélyes hulladék mennyiség
= Orzésvédelem,portaszolgalat: dsszes koltség aranydban
= Parkfenntartas, kertészet: 6sszes koltség aranyaban
= Telefonk6zpont: Végpontok szdma ,db
= Gondnoksag: : dsszes koltség aranyaban
= Takaritas: m2
= Beszerzés, raktarozas: raktari nyilvantarto rendszer
alapjan torténik.
— a szakmai egységek koltségeinek felosztasa:
= Labordiagnosztika:Jelentett labor pont
=K¢épalkot6 diagnosztika:Jaré pont
=Patolégia:Jard pont
=QGybgytorna,fizikoterapia:Jard pont
= Aneszteziologia: HBCS miitéti pontszam
=Ké&zponti mté: HBCS miitéti pontszam
= Kdzponti steril: Egységcsomagok szama
= Gyogyszerellatas, beszerzés: Ft
= Vezetékes orvosi gdz: Vezetékes orvosi gaz felhasznalési aranya %
alapjan torténik.
— szakagazatok kozvetett kiadasainak felosztasa:
= Szocialis ellatas: Erintett esetek szama ,db
=Betegadminisztracio koltségei: Korrigalt esetszam
= Epiiletek koltségei: m2 alapjan
a kozponti iranyitas kiadasainak felosztasa a koltségviseld szamldkon kiz-
vetleniil elszamolt dsszes koltség ardnydban
alapjan torténok
A koltségek felosztasa 6nmagéara nem oszthato.
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10. Szamviteli bizonylatok
10.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasigi miveletrdl, ese-
ményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrasainak dllomanyat vagy 6ssze-
tételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek
(események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantarta-
sokban régziteni kell.

A szamviteli (k6nyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszer(ien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer( az a bizonylat, amely az adott gaz-
dasagi miiveletre (eseményre) vonatkozdan a kényvvitelben régzitendd és a mas jog-
szabélyban eldirt adatokat a valdsagnak megfelel6en, hidnytalanul tartalmazza, meg-
felel a bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba ese-
tén - elirasszertien javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartisok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellenorzés lehetéségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtdjatdl, a fel-
dolgozas (kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kitelezettségre és a bizonylatok
megdirzésére egyarant a Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

10.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) be-
kezdésében foglaltaktol eltérben, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemz6i indokoljdk — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a va-
l6sagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a kdnyvviteli nyil-
vantartasokban torténd rogzitést megel6zéen — magyar nyelvre le kell forditatni és a
magyar nyelvii szdmviteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel al4 kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

A magyarul is feltiintetendé adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bi-
zonylaton szerepeltetendd tételek szama, kiilonbozdsége, a hasznalt idegen nyelv, a
gazdasagi esemény jellege hatdrozza meg, ebbdl kivetkezben az esetenként mas és
mas lehet. Altaldban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli el-
szamolashoz, az analitikus és fokonyvi nyilvantartisok vezetéséhez, az ado- és egyéb
bevallasok elkészitéséhez sziikséges..

A magyartol eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell
a magyar nyelvre torténé forditast, aminek elkészitéséért
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a pénziigyi-szamviteli osztalyvezetd felelds.

10.3. A kibocsdtott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbiz-
hatésdgdnak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint
a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatosaganak iga-
zolasara a kovetkez6 személyek jogosultak:

érvényesitést végzé fokonyvi konyvelé

10.4. A konyvviteli elszdmoldst kozvetleniil aldtimaszté bizonylatokon a kényvelés
mddjdra, az érintett konyvviteli szamldkra valo hivatkozds

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kézvet-
leniil alatdmaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kony-
velés modjéra, az érintett konyvviteli szamlakra térténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eldirasnak intézményiink kdzvetleniil, a konyvviteli szamlak sza-
manak az utalvanyon — roviditett utalvanyon — torténé feltiintetésével, tesznek eleget.

Ez a szabélyzat 2015.01.01-t61 1ép hatalyba, a 2013.01.01 - t6l hatalyos szamviteli poli-
tika ettdl az iddponttol hatalyat veszti.

12



1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY

Nyt. szdm: ............ /201..

1.) Immateridlis joszag, targyi eszkdz megnevezése:
2.) Immaterialis j0szag, targyi eszkoz azonositdja (pld.: gyartasi szam, rendszam, sor-
722 ) 11 PO PP PO O TP
3.) Az allomany novekedés oka:
a.) sajat kivitelezésii beruhazas, felgjitas,
b.) vasarlas, feltjitas,
c.) téritésmentes munkaval t6rténd 1étrehozas,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet.
4.) Szallit, térités nélkili 4atadd, ajandékozd, hagyaték 4ataddo megnevezése:

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eldallitasi koltség: ........ooooevunenn... Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szadmlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszer-
z¢si €rtékbe beszamitandd 6SSzeg: ....vvviiiiiiiiiiiiiin, Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz tovabbd - a nem adminisztracios hibabol eredéen - tobb-
letként fellelt eszkoznek az édllomanyba vétel id6pontjdban ismert piaci értéke:
.............. Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszkoz allomanyba vétel idépontjaban ismert
piact értéke: ......coviiiiiiiiii Ft

10.) Maradvany érték 6sszege: .........ccovvinrnnnnn. Ft

11.) Uzembe helyezés (haszndlatba vétel) napja: ..............ccvvuuneeeeerrveenennnn..

Az immateridlis j6szag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) el-
rendelem.

Foigazgatd tizembe helyezést végz6/k/
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